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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 5/2019
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 6/2019
A. Công tác thực hiện trong tháng 5/2019:

1/ Công tác mua sắm:

- Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;

- Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị;
2/ Công tác khác:
- Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập khoa Động lực; công cụ dụng cụ từ bộ phận phòng Kế hoạch – Tài chính;
- Sanner, photo, trả các QĐ nâng lương, phụ cấp thâm niên Nhà giáo, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung, bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức;
- Thực hiện hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo tháng 5;
- Thực hiện hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo lần đầu;
- Lập danh mục trả hồ sơ cá nhân về việc chấm dứt hợp đồng đối với  viên chức;

- Thực hiện giấy xác nhận cá nhân của CB-GV-VC;
- Tổng hợp Phiếu ra vào cổng tháng 5;

- Cập nhật đơn xin nghỉ phép, nghỉ ốm của CB-GV-NV;

- Tổng hợp số ngày nghỉ phép CB – GV – VC năm  học 2018 – 2019;

- CB – VC đăng ký du lịch hè;

- Tham gia Hội thi văn nghệ toàn trường;
B. Triển khai công tác tháng 6/2019:

1/ Công tác mua sắm:

-  Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;
- Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị;

2/ Công tác khác:
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất, vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;
- Sanner, photo trả các QĐ nâng lương, phụ cấp thâm niên Nhà giáo, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung, HĐ làm việc quý thầy (cô), hồ sơ hưu trí đối với viên chức;

- Lập danh mục hồ sơ cá nhân về việc nghỉ hưu trí đối với CB – GV – VC; 

- Cập nhật đơn xin nghỉ phép, nghỉ ốm của CB-GV-NV;

- Tổng hợp Phiếu ra vào cổng tháng 6;

- Tổng hợp đăng ký nghỉ phép CB – GV – VC năm học 2018 – 2019;

- CB – VC tham gia du lịch hè;

TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 5 năm 2019
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